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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSA DA SERRA NEGRA-MA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA N2 001/SEMED, Formosa da Serra Negra— MA 22 de Janeiro de 2019.

DispOe sobre a utilizagcdo obrigatéria
do sistema de GESTAO
EDUCACIONAL — GEDUC da Rede
Pdblica Municipal de Formosa da
Serra Negra — MA, Estado do
Maranh3do, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes
legais, e

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n29.394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional;

CONSIDERANDO a Lei n? 026/97, que estabelece o Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais;

CONSIDERANDO a Lei n? 166/2009, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreira e
Remuneragdo dos Profissionais da Educacao Escolar Publica Municipal de Formosa da
Serra Negra - MA;

CONSIDERANDO, ainda, as demais normas aplicaveis,

RESOLVE:
Art. 12 - Instituir o sistema de GESTAO EDUCACIONAL — GEDUC, como ferramenta
gerencial no ambito da Rede Publica de Ensino do Municipio de Formosa da Serra Negra,
Estado do Maranhdo;

Art. 22 - S30 objetivos do GEDUC:

| — o gerenciamento das informagdes disponibilizadas pelas Unidades Escolares
visando o aprimoramento das politicas publicas de ensino;
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Il — o registro, a movimenta¢do, o acompanhamento e o controle dos
procedimentos relativos as informagdes da gestdo escolar;

Il — a integracdao da base de dados dos sistemas existentes na Secretaria
Municipal de Educacado;

IV — a racionalizagao das rotinas de escrituragao escolar;

V — a emissdo da documentacao escolar oficial e dos relatérios de

acompanhamento gerencial.
Art. 32 - O GEDUC adotard os seguintes principios e instrumentos:

| —seguranga, por meio de senha, que permite a autoriza¢cdo de acesso aos dados
do GEDUC, estabelecendo os niveis de acesso as suas informacdes;

Il — responsabilidade dos usuarios pelas informagdes inseridas no sistema,
sujeitando-se , pelo uso indevido, as san¢des administrativas ou penais cabiveis,
nos termos da lei;

Il — procedimentos automatizados/eletronicos, que permitem identificar os
usuarios em qualquer acesso a base de dados, registrando o cddigo do usudrio,
a hora e a data de acesso e as informagdes acessadas.

Paragrafo Unico: o acesso ao GEDUC, versdo eletronica, pode ser feito através de
qualquer  computador conectado a internet, através do endereco
https://www.geduc.com.br/.

Art. 42 - A Secretaria Municipal de Educacao e a empresa GenesisTech responsabilizar-
se-3o pelo gerenciamento das acdes relacionadas ao uso do GEDUC, cabendo-lhes
ainda:

| — disponibilizar orientagdes e suporte técnico, bem como, treinamentos e
assisténcia técnica presencial ao processo de implantacdo e monitoramento do
sistema;

Il — programar o periodo letivo para o planejamento da Rede para o ano seguinte.

Art. 52 - Compete as Coordenagoes Educacionais:

| — realizar o acompanhamento de todas as escolas de sua circunscri¢io;

Il — disponibilizar apoio as escolas que ndo possuem acesso a internet;

[1l = monitorar o efetivo uso do GEDUC pelas escolas, garantindo o cumprimento
dos prazos;
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IV — solicitar o cancelamento de acesso e utilizagdo do GEDUC de gestores
escolares, a qualquer tempo, mediante comunica¢ao escrita a Secretaria
Municipal de Educacao, indicando os dados do substituto.;

V — emitir relatérios a SEMED, em até 30 (trinta) dias apds a finalizacdo dos
registros, priorizando as informagdes atinentes ao cumprimento dos objetivos
do GEDUC.

Art. 62 - Compete as escolas:

| — coordenar o trabalho dos registros das rotinas administrativas e pedagdgicas
de acordo com o calendario escolar, bem como a finalizagdo dos registro até
15(quinze) dias apds o encerramento de cada periodo, responsabilizando-se
pela fidedignidade, precisao e corre¢do dos dados;

Il — fazer cumprir as atribuigcdes de cada instancia (professor, secretaria escolar e
coordenagao pedagodgica), adotando medidas administrativas nos casos de
descumprimento das atribuicdes nos prazos estabelecidos;

Il = nos casos de descumprimentos das obrigagdes na presente Portaria, a
direcdo das escolas devera documentar o fato, formalizar processo e encaminhar
a Secretaria Municipal de Educagdo para que sejam adotadas as medidas
relativas a apuragao de responsabilidade administrativa ou penal, nos termos da
Lei;

IV — disponibilizar notas/conceitos/raltérios de avaliagdes descritivas parciais da
aprendizagem do aluno, para atender situagdes de solicitagdes de transferéncia,
respeitando rigorosamente o prazo definido pela secretaria escolar, a qual se
respaldara no disposto em legislacdo vigente;

V — notificar o professor, para no prazo de 10(dez) dias, cumprir o disposto no
inciso | do artigo 62 desta Portaria, sob pena, de instauracdo de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade, nos termos da legislagdo
pertinente.

Art. 72 - Compete a secretaria escolar, no registro no GEDUC — mddulo administrativo:

| — verificar se os parametros de critérios de avaliagdo est3o de acordo com os
definidos para as etapas/crusos/modalidades ofertadas pelas escolas;

Il - fazer a verificagdo dos dados cadastrados, no inicio do ano/periodo letivo,
antes de liberar o acesso ao professor, como: relacdo nominal de alunos em
ordem alfabética, identificagdo da area de conhecimento/disciplina, professor,
preiodo de atendimento, etapa/curso/modalidade e outros necessarios a esse
instrumento de registro;
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Ill — assegurar a ordem nominal, finalizando o periodo de matricula conforme
determinado no Calendario Escolar aprovado pelo CME (Conselho Municipal de
Educacgao);

IV — orientar e acompanhar os langamentos efetuados pelos professores,
verificando o computo dos dias letivos de acordo com o Calendario Escolar
cadastrado no GEDUC, carga horéaria de cada disciplina/area de conhecimento da
Grade Curricular cadastrada no GEDUC-modulo administrativo, conteudos
trabalhados e resultados das avaliagOes;

V — conferir se as datas registradas nos dias letivos sdo compativeis com a do
registro dos conteudos trabalhados;

VI - langar no GEDUC— mddulo administrativo os alunos transferidos das escolas,
bem como os que efetuarem matricula por transferancia ou extraordindria
durante o ano letivo/periodo em curso;

VIl — assegurar, no encerramento de cada periodo e do ano letivo, o
cumprimento dos dias letivos cadastrados no Calendario Escolar, da carga
hordaria anual/periodo e por disciplina e/ou area de conhecimento, conforme
Grade Curricular cadastrada no GEDUC - moddulo administrativo, da
etapa/curso/modalidade;

VIl — manter organizado ao final de cada bimestre, o arquivo fisico dos Diarios
de Classe, os quais deverdo conter as assinaturas dos responsaveis;

IX — estornar os registros inconsistentes lancas no diario eletronico pelo
professor, para as devidas corregoes;

X —comunicar a Diregdo e/ou Coordenagdo Pedagdgica sobre os professores que
nao estao cumprindo com suas atribui¢des referentes a escrituracdo do GEDUC
— modulo didrio de classe, para as providéncias cabiveis.

Paragrafo unico: Havendo dificuldades operacionais na utilizagdo do GEDUC — médulo
administrativo, a secretaria escolar devera solicitar a SEMED suporte técnico ao usuario
do GEDUC, orientacgdo e/ou previdéncias cabiveis.

Art. 82 - Compete ao professor no registro no GEDUC — mdédulo diario de classe:

| — efetuar registros diarios de todas as atividades desenvolvidas referentes ao
planejamento pedagdgico, como: frequencia dos alunos e conteudos
programaticos, bem como o resultado das avaliagdes, de acordo com o definido
na Grade Curricular, para cada etapa/curso/modalidade;

Il —registrar os dias trabalhados de acordo com o Calendario Escolar, sendo que
as datas langadas nos dias letivos devem conferir com as dos registros dos
conteudos desenvolvidos;
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Il — disponibilizar notas/conceitos/relatério de frequéncia para atender
situacdes de solicitagdo de transferéncia, respeitando rigorosamente o prazo
definido pela secretaria escolar, a qual se respaldara nos disposto em legislagao
vigente;

IV — garantir que ao término de cada periodo e do ano letivo a carga horaria da
disciplina ou area de conhecimento ndo sera inferior a definida pela Grade
Curricular da etapa/curso/modalidade que serviu de parametro para a atribuigcdo
de classes e/ou aulas.

V- finalizar os registro no Didrio de Classe até 15(quinze) dias apods o
encerramento de cada periodo, responsabilizando-se pela fidedignidade,
precisao e corregao dos dados.

§ 12. Para cumprimento do estabelecido neste artigo, o professor devera utilizar-se do
periodo destinado as atividades extraclasse (um ter¢o da sua carga hordria), nos termos
do artigo 15, da Lei 9.860/2013.

§ 22. Nos casos de descumprimento injustificado das obrigacdes estabelecidas no artigo
8, o professor sera notificado pela Gestdo Escolar para cumpri-las em 5 (cinco) dias Uteis,
sob pena de sofrer as sanc¢des cabiveis, nos termos da Lei Municipal n2 026/97.

§ 32. O ndo preenchimento das informagdes no GEDUC ou em outro meio sera
considerado como falta administrativa punivel com:
I. adverténcia por escrito;
Il. repreensao: sera aplicada nos casos de reincidéncia da falta prevista no inciso
anterior;
Ill. suspensao por até 90 (noventa) dias, nos casos de reincidéncia nas faltas
punidas com repreensao.

§ 42, Havendo dificuldades operacionais na utilizagdao do GEDUC — modulo diario de
classe, versdo eletronica, o professor devera solicitar a secretaria escolar orientagao
e/ou providéncias cabiveis. Persistindo as dificuldades operacionais no preenchimento,
o professor devera solicitar orientagdo e/ou previdéncias cabiveis ao suporte técnico ao
usuario do GEDUC, na SEMED.

Art. 92 - Compete ao Coordenador Pedagdgico o monitoramento na escrituragdao do
GEDUC — moddulo diario de calsse, no que se refere a:

| —acompanhar e zelar pelo cumprimento da Proposta Pedagdgica da Escola;
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Il — orientar e acompanhar os lancamentos dos conteudos trabalhados
compatibilizando com o planejamento de curso disciplina/area de
conhecimento, bem como o langamento de frequencia e o desenvolvimento do
processo de avaliagdes do aluno, subsidiando a¢des de intervencdo inerentes a
fungao;

Il — analisar o registro da avaliagdo fazendo as interven¢es necessarias para
assegurar a imparcialidade e o respeito a particularidade no desenvolvimento do
processo ensino e aprendizagem de cada aluno;

IV — realizar trabalho articulado com a secretaria escolar no sentido de assegurar
o cumprimento de todos os registros pertinentes a vida escolar do aluno, bem
como o registro de frequencia e confirmagdo dos langamentos no GEDUC-
maodulo didrio de classe;

V — comunicar a direc3o da escola os casos de professores que nao estejam
cumprindo com suas atribui¢des, pertinente a escrituragdo do GEDUC — modulo
diario de classe.

VI — fazer cumprir os prazos constantes no GEDUC — modulo administrativo nas
normativas vigentes para encerramento do ano letivo, bem como inicio do ano
subsequente;

VIl — acompanhar o encerramento do ano/periodo letivo, garantindo o
cumprimento da carga horaria da disciplina ou drea de conhecimento a qual ndo
podera ser inferior a definida na Grade Curricular da etapa/curso/modalidade e
que serviu de pardmetro para a atribui¢cdo de classes e/ou aulas;

VIl — coordenar o processo junto a escola, fazendo cumprir as atribui¢des de
cada instdncia e adotando medidas administrativas para os casos dos
profissionais que ndo desempenharem as atribui¢des nos prazos estabelecidos.

Art. 10— As regras estabelecidas nesta Portaria aplicam-se, no que couber, as obrigagdes
relativas as demais formas de escrituragdo do Didrio de classe.

Art. 11 — A escola devera registrar no Regimento Escolar as atribuicdes dos professores,
coordenadores pedagdgicos e secretarios escolares no exercicio de suas fungdes, no que
concerne a escrituragdo do Diario de Classe.

Art. 12 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao —
SEMED.
Art. 13 — Essa Portaria entre em vigor na data de sua publicacdo.

DE-SE CIENCIA

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACT\O, EM FORMOSA DA SERRA NEGRA - ESTADO DO MARANHAO,
22 de janeiro de 2.019.
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IRANICE MARTINS DE ARRUDA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
PORTARIA N2 003/2017




